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บรษิทั คงิสอ์อดทิแอนดด์เีวลลอปเมนท ์จ ำกดั 
KING AUDIT AND DEVELOPMENT CO.,LTD. 
ส ำนักงำนใหญ่ : 300/21  หมู่ 3 ต ำบลชำ้งเผอืก อ ำเภอเมอืง จงัหวดัเชยีงใหม่ 

Head Office  : 300/21  Village No.3, Changpuak Subdistrict, Muang District, Chiangmai Province 

โทร. 062-9481929   E-mail : kingauditdevelopment@gmail.com  Lind ID : kingexcel 
 

 

คู่มือการใช้ระบบ Google Meeting 

   การสมัครอบรม 

ผู้เข้าอบรมกรอกรายละเอียดของผู้สมัครในแบบฟอร์มใบสมคัรอบรม โดยต้องส่ง
พร้อมส าเนาบัตรประชาชน เพื่อเป็นหลักฐานในการส ารองที่นั่งในการเขา้อบรม และเป็น
หลักฐานในการออกหนังสือรับรองการอบรมให้กับผู้เข้าอบรม    

 

   การลงทะเบียนเพื่อแสดงตัวตนก่อนการอบรม 

ผู้เข้าร่วมอบรมต้องแสดงตัวตนโดยถ่ายรูปแสดงใบหน้าและแสดงบัตรประชาชน  

ตามตัวอยา่งดังนี ้

              
ส่งมายังบริษัท คิงสอ์อดิทแอนด์ดีเวลลอปเมนท์ จ ากัด  ทาง Email  

Kingauditdevelopment@gmail.com หรือ ทาง Line ID : Kingexcel  ก่อนวันอบรม
เพื่อให้เจ้าหน้าที่ของบรษิัท ตรวจสอบตัวบุคคลของผูเ้ข้าอบรมกับส าเนาบัตรประชาชน
ตามข้อ 1, เอกสารแสดงตัวตนตามข้อ2   โดยตรวจสอบใบหน้าจากระบบ Google Meeting  

ในวันอบรมว่าตรงกันหรือไม่     
 ผู้เข้ารับการอบรมจะตอ้งเข้าระบบเพือ่ยื่นยันตัวตนก่อน การอบรมจะเริม่บรรยาย
ขึ้นทั้งภาคเช้าและภาคบ่าบ  ทั้งนี้เนื่องจากจะมีผลตามกฏหมายในการเก็บชั่วโมงการ
อบรมและการตอ่ใบอนุญาต ซึ่งก าหนดให้ผู้สอบบัญชีภาษีอากรจะต้องเข้ารับการอบรม  
ไม่น้อยกว่า 12 ชั่วโมงต่อปี  ตามประกาศอธบิดีกรมสรรพากร เรือ่งก าหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการอบรมของผูส้อบบัญชีภาษีอากร (ฉบับที่2)  ลงวันที่ 31 
สิงหาคม พ.ศ.2559 

mailto:Kingauditdevelopment@gmail.com


2 
 

 

  การเข้าสูห่้องประชุม Online  

1 กรณีมีบัญช ีGmail และเข้าสู่บญัชี Gmail แล้ว 
1.1 เลือกเข้าร่วมการประชมุ (ด้านซ้ายมือ) 

 

          
 

1.2 ป้อนรหัสการประชมุ และคลิก “เข้าร่วม” 
(รหัสการประชุมจะแจ้งให้ผู้เข้าสัมมนาก่อนวันจัดสัมมนา) 

 
 
1.3 คลิก “ขอเข้าร่วม” 

XXX-XXXX-XXX 
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2. กรณีได้ Email  ส่ง Link เข้าห้องอบรม  

2.1 คลิกผ่าน Link  

 
 
2.2  บันทึก ชื่อ-สกุลจริง ของผู้เข้ารับการอบรม และ คลิก “ขอเข้าร่วม” 

กรณีตอ้งการ

เปลีย่นพืน้หลงั 
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2.3 รอผู้จัดการอบรมอนุมัตใิห้เข้าห้องอบรม 
2.4 ผู้สอบบัญชีภาษอีากรที่เข้ารับการอบรม จะต้องเข้าระบบเพือ่ยืนยันตัวตน

ก่อนการอบรมจะเริ่มบรรยายขึ้นทั้งภาคเช้าและภาคบ่าย ทั้งนี้ เนือ่งจากจะมีผลตาม
กฎหมายในการเก็บชั่วโมงการอบรมและการตอ่ไปอนุญาตฯ ซ่ึงก าหนดให้ผู้สอบบัญชี
ภาษีอากรจะต้องเข้ารับการอบรมฯ ไม่น้อยกว่า 12 ชั่วโมงต่อปี ตามประกาศอธิบดี
กรมสรรพากร เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขเกี่ยวกับการอบรมของผูส้อบ
บัญชีภาษีอากร (ฉบับที่ 2) ลงวันที่ 31 สิงหาคม พ.ศ. 2559 

2.5 ในระหว่างการจัดอบรมได้ก าหนดรูปแบบ interactive media for 
Intention เพือ่ควบคุมให้ผู้เข้ารับการอบรมมีปฏิสัมพันธ์กับวิทยากรตลอดระยะเวลา
การอบรม 

3. การป้องกันและแก้ไขปัญหาอันเนื่องมาจากการใช้โปรแกรมหรือจากสัญญาณการ
สื่อสารขัดข้อง 

3.1 ด าเนินการแนะน าเรื่องการเลือกอุปกรณ์มอืถือ/ระบบ Internet ที่รองรับการอบรม 
Online เช่น 

1) ความเร็วของ Internet ประสิทธภิาพการท างานของระบบการอบรม Online ที่ไม่
กระตุก จะขึ้นอยู่กับตัวเครื่องและระบบ Internet ที่รอบรับของผู้เข้ารบัการอบรม 
ดังน้ัน ความเร็วของ Internet ที่แนะน าควรไมต่่ ากว่า 6 Mbps ซึ่งจะสามารถดูคลิป
วิดีโอสตรีมมิ่งด้วยความละเอียดแบบ HD ในการเรียน Online ซึ่งประสิทธิภาพยังขึ้นอยู่
กับระบบเครือข่าย 4G/5G  
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2) ปริมาณที่ใช้ Internet บนความเรว็ ตาม 1) 

นอกจากการค านึงถึงความเร็วของ Internet ว่า ไม่ควรมีความเร็วน้อยเกินไป แล้วยังมี
ในส่วนของปริมาณ Net ที่ใช้ ว่าจะต้องมีปริมาณรองรับการใช้งานที่ความเร็วดังกลา่วได้
อย่างเพียงพอ 

ตัวอย่าง กรณีใช้โทรศัพท์มือถอืในการเรยีน On-line  เช่น อาจเลือก Package ที่
ความเร็วไม่ต่ ากว่า 6 Mbps ใช้งาน แบบไม่อั้น-ไม่ลด Speed เป็นต้น 

ส าหรับการใช้งานโทรศพัท์มอืถือ,แท็ปเล็ต ฯลฯ โดยเชื่อมตอ่กับสัญญาณ wifi จาก 
Router ระบบ Internet บ้านหรือองค์กร ก็จะไม่มีปัญหากรณีดังกลา่ว 

ส่วนกรณีใช้เครือ่ง PC หรือ Notebook ควรจะต้องมีกลอ้งที่ตัวเครือ่งซึ่งสามารถยืนยัน
ตัวตนในการเข้าอบรมและเปิดกล้องเมื่อทางผู้จดัอบรม ต้องการให้แสดงตนได้ 

3.2 กรณีถ้าสัญญาณหลดุให้เช่ือมต่อเข้ามาใหม่ โดยจะมี Admin คอยตรวจสอบและกด
อนุญาตให้เข้ารว่มอบรมได้ทันท ี

3.3 ถ้าหากมีปัญหาให้สามารถติดต่อ Admin ได้ที่หมายเลขโทรศพัท์ 062-9481929 

การใช้งานระบบ Google Meeting
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เครื่องมือต่างๆ ใน Google Forms 
 
 

 
    
   เปิด / ปิดไมค ์

 เปิด / ปิดกล้อง 
 น าเสนอทันที ( ใช้ในกรณีต้องการแชร์หน้าจอ) 

▪ เลือก “ทั้งหนา้จอ” 
 

 
 

▪ คลิกเลอืกหน้าจอ และ คลิก “แชร”์ 

 
 

                                               
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▪ หากเสร็จสิ้นการน าเสนอ คลิก “หยุดการแชร”์

 
 

 ตัวเลอืกเพิ่มเตมิ 
กรณีต้องการปรับให้เห็นหน้าผู้เข้าอบรมเลือก “เปลี่ยนเลย์เอาต์” 

 
 
เลือก “เรียงชิดกัน” 
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  ใช้ออกจากห้องประชุม 
  รายละเอยีดการประชุม 

 
 
  แสดงผูเ้ข้าประชุม 

 
 
  พื้นที่แชทใช้ส่งขอ้ความ  ผู้เข้าอบรมทุกคนจะเห็นข้อความนี้ 
  กระดาษไวท์บอร์ด 
  ตัวควบคมุของผู้จัดการประชุม 
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กรณีมีปัญหาระบบ Network 

 กรณีระบบมีปัญหาและหยุดจากการประชุม สามารถคลิก “เข้าร่วมใหม่” 

 
  
 กรณีที่หลุดออกจากการประชุม หรือมเีหตุจ าเป็นต้องปิดและเปิดคอมพวิเตอร์
ใหม่  สามารถคลิก Link เพื่อเข้าร่วมประชุมอกีครั้งได ้


